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申请材料完备性清单
	申请组织名称：                          

	申请时间：     年     月     日

	申请类型：□初次认证 □再认证 □变更 □其他

	申请及归档材料类型：□电子材料  □纸质材料

	序号
	文件类型
	申  请  材  料  名  称
	备注

	1
	完备清单
	□申请材料完备性清单
	

	2
	申请书
	□认证申请书（word版和盖章扫描件各一份）
	

	3
	资质文件
	□事业单位法人证书或民办非企法人登记证（扫描件盖章）
□其它相关资质证明（扫描件盖章）
	

	4
	体系文件
	□知识产权手册(最新签批后的PDF版，含颁布令)
□申请组织简介
□知识产权方针、目标
□管理者代表任命书

□知识产权管理体系覆盖组织机构图
□职能角色分配表
（上述5项如手册中已涉及则无需额外提供，手册中不涉及请
单独提供）
□程序文件清单、记录文件清单
□程序文件（最新签批后的版本）
□检查监督的证明文件（最新签批的版本，包括但不限于计划、签到表、管理评审报告、改进措施）
□知识产权清单（如专利、商标、著作权等），并提供相应台账
	

	5
	声明文件
	□申请组织声明（盖章PDF版）
	

	6
	其它
	补充资料名称：                            
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